	
	Checklijst voor de opmaak van een continuïteitsplan voor een onderwijsinstelling bij een grieppandemie
	

	 

	
Onderstaande checklijst is bedoeld als hulpmiddel bij de opmaak van een  continuïteitsplan. Ze geeft een goede indicatie van de belangrijkste punten waar een onderwijsinstelling best even over nadenkt, maar is zeker niet limitatief. De concrete invulling van elk van de punten is uiteraard sterk afhankelijk van de specifieke situatie en mogelijkheden van elke individuele onderwijsinstelling. De lijst is nagezien door deskundigen van het Instituut voor de Noodplanning (verbonden aan het Crisiscentrum bij de FOD Binnenlandse Zaken) en door vertegenwoordigers van het GO! en de onderwijskoepels. U kan de lijst afprinten en manueel invullen of opslaan en elektronisch invullen.

U vindt deze checklijst en meer informatie op de website www.ond.vlaanderen.be/griep.


	
	


	
	te checken punten

	
	notities


	
	 FORMCHECKBOX 

	Is er binnen de onderwijsinstelling een persoon of een team aangesteld voor de voorbereiding en opvolging van het continuïteitsplan bij grieppandemie? 

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft men gedacht aan plaatsvervangers voor elk van hen?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Is er een lijst beschikbaar met de namen van de leden van het team? Zijn telkens  hun contactgegevens, functie(s) in de onderwijsinstelling, taken in het team vermeld? Zijn ook de namen van hun plaatsvervangers opgenomen?

	
	     


	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Weten alle personeelsleden wie deel uitmaakt van het continuïteitsteam en hoe ze dit team het snelst contacteren?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Is er binnen het team een communicatieverantwoordelijke aangeduid?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Is ervoor gezorgd dat die persoon/dit team zich  via officiële, geactualiseerde en betrouwbare informatiekanalen op de hoogte kan stellen en houden over de grieppandemie? 

	
	     

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft die verantwoordelijke persoon of team al een oplijsting van alle activiteiten in de instelling gemaakt? 

Is daarbij voor elke activiteit gespecificeerd:
	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	of het om een activiteit gaat die ofwel binnen of ofwel buiten het terrein van de onderwijsinstelling plaatsvindt?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	of ze in handen is van personeelsleden van de onderwijsinstellingen of van externen of ook van beide samen (eigen personeel én externen)

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	of ze onontbeerlijk is en dus permanent moet blijven functioneren of mag onderbroken worden. In het laatste geval dient een ruwe inschatting van de maximale duur van de onderbreking gemaakt te worden.

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	welke middelen nodig zijn om de onontbeerlijke activiteiten verder te zetten? 

	
	     

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	materiële middelen (budget, grondstoffen, energievoorziening ...)

	
	     

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	personele middelen (vervanging van essentiële functies)

	
	     

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft men voldoende zicht op de verschillende mogelijkheden om alternatieven uit te werken voor de categorie van activiteiten waarvan de continuïteit moet gegarandeerd worden?


	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	de wettelijke mogelijkheden

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	de specifieke beschikbare maatregelen/ hulpmiddelen/ contactpunten binnen de gemeente of stad?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	de specifieke beschikbare maatregelen/ hulpmiddelen/contactpunten binnen de inrichtende macht en/of koepel?

	
	     

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft de verantwoordelijke (het team) de richtlijnen om uitbreiding van de griep te vermijden bepaald?


	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Zijn de nodige operationele voorzieningen getroffen om de richtlijnen inzake grieppreventie effectief uit te voeren?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft men voldoende toezicht georganiseerd om de naleving van de richtlijnen inzake grieppreventie door de leerlingen EN door de persoonsleden effectief op te volgen?

	
	     

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Heeft de verantwoordelijke persoon/de communicatieverantwoordelijke binnen het team een communicatieplan, zowel gericht op de interne als op de externe doelgroepen waarmee moet gecommuniceerd worden?

Bij de opmaak van dit plan wordt in elk geval rekening gehouden met vragen als:
	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	zijn alle interne en externe doelgroepen waarmee moet gecommuniceerd worden in kaart gebracht?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	is er per doelgroep een overzicht van de soorten boodschappen? Is er daarbij rekening gehouden met de timing van die boodschappen?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	zijn per doelgroep de meest efficiënte communicatiekanalen bepaald?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	is alles wat nodig is om die kanalen zo efficiënt en snel mogelijk in te zetten, voorzien? En om de boodschappen eventueel ook te onderhouden?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	zijn de contactgegevens van alle leerlingen/cursisten en hun contactpersonen in geval van ziekte in hun meest actuele vorm beschikbaar?

	
	     

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	heb je er rekening mee gehouden dat in bepaalde gevallen de pers op uw instelling afkomt?
	
	     

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	Hou je in het continuïteitsplan ook rekening met bepaalde dramatische ontwikkelingen, bijvoorbeeld een overlijden ten gevolge van de "Mexicaanse" griep?


	
	     

	

	
	
	Eventuele andere punten.




























































	
	     








